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PÉNZTÁRGÉPHASZNÁLAT 2020.július 01-től

A  2020.július  01-től  az  online  számla  adatszolgáltatás  miatt  a  pénztárgéphasználatra
vonatkozó változásokhoz az alábbi táblázatos segédlettel kívánunk segítséget, útmutatást adni:

Vásárlás módja Eljárás rendje Bizonylatok

Vevő bejön, vásárol, készpénzben fizet Pénztárgépbe  rendesen,  ÁFA
kulcsnak megfelelően beütni

nyugta

Vevő bejön, vásárol, bankkártyával fizet Pénztárgépbe  kártyásra,  ÁFA
kulcsnak megfelelően beütni

nyugta + POS terminál nyugta

Vevő bejön, vásárol,  készpénzben fizet,
KÉR róla SZÁMLÁT

Pénztárgépbe  pénzbetétként
beütni!

egyszerűsített  számla,  számla
kp-s fizetéssel

Vevő bejön, vásárol, bankkártyával fizet,
KÉR róla SZÁMLÁT

Pénztárgépbe nem ütünk semmit! POS  nyugta  +  számla  utalásos
vagy bankkártyás fizetéssel

Vevő  bejön,  vásárol,  átutalással fizet,
KÉR róla SZÁMLÁT

Pénztárgépbe nem ütünk semmit! számla

A változások oka, hogy a számlázás és a pénztárgéphasználat miatt a bevétel dupla lejelentését
elkerüljük. 

Figyelni kell arra, hogy a pénztárgéphez rendelt pénztároló eszköz pénzkészlete egyezzen a
pénztárgép nyilvántartásával, ezért kell a számlás vásárlások összegét is pénzbetétként beütni,
de  az  is  megoldás  lehet,  hogy  egy  áfa  körön  kívüli  bevételi  jogcímkódot  használunk  a
pénztárgépben (ehhez kérjék a szervizesek segítségét)!

A pénztárgéphasználattal kapcsolatos további szabályokat a következő oldalon részletezzük,
kérem ezeket is tanulmányozzák át!



A  PÉNZTÁRGÉP  ÜZEMELTETÉSSEL  KAPCSOLATOS  FONTOSABB
SZABÁLYOK:

- Napi zárás kötelező

-  Az  értékesítésről  mindig  bizonylatot  kell  kiállítani:   a  termék  értékesítésekor  (vagy
szolgáltatás nyújtásakor) minden esetben bizonylatot kell kiállítani és azt átadni a vásárlónak!
Ez a bizonylat nyugta vagy számla lehet. 

- A készpénzmozgásokról bizonylatot kell kiállítani:  A kasszában (pénztárgéphez rendelt
pénztároló  eszköz)  ténylegesen  található  összegnek  meg  kell  egyeznie  a  pénztárgép
nyilvántartásával.

-A pénztárgép AP számát jól látható helyre ki kell írni:  A pénztárgép azonosító számát a
pénztárgép üzemeltetője köteles a pénztárgépen, vagy hozzá egyértelműen köthetően,  a vevő
számára jól láthatóan, legalább 3 cm-es betűkkel kiírni.

- A pénztárgépnaplónak mindig a helyszínen kell lennie:  A napló a pénztárgép életútjával
kapcsolatos bejegyzéseket tartalmazza, ha a szervizes elviszi, akkor is az üzemeltetési helyen
kell tartani, mert a naplóbejegyzés tanúskodik arról, hogy az üzemeltető az adott időszakban
miért cserepénztárgéppel, vagy kézi nyugtával tesz eleget a bizonylatkiállításnak.

-Az  adatkapcsolat  fenntartásáról  gondoskodni  kell: a  mobilszolgáltatón  keresztül  való
adatszolgáltatás az üzemeletető felelőssége

-  Az  éves  felülvizsgálat  elvégeztetése  kötelező:  a  pénztárgépen  évente  egyszer  éves
felülvizsgálatot  kell  végeztetni,  és  a  felülvizsgálat  megtörténtét  a  műszerésznek  a
pénztárgépnaplóban rögzítenie kell.

Sárospatak, 2020.július 02.
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